Como solicitar recursos complementares do PDDE Paulista - Manuteng&o em situag8es emergenciais?

DINHEIRO NA ESCOLA

PDDE PAULISTA [

Existe a necessidade de adquirir
um item/contratar um servico
NAO previsto no PAF diante de
situacdo emergencial

fim, possui valor integral disponivel para pagamento’

Use o valor que pode ser utilizado
para a aquisi¢éo/contratacio

dinheiro para
executar agdes ainda ndo
iniciadas e presentes
NAO

Instrua um expediente no Sdo Paulo sem
Papel, com o titulo “Suplementagéo de
recurso do PDDE Paulista — Manutencao
para atendimento de agdes ja planejadas no
Plano de Aplicacéo Financeira”

Insira o PAF (ja carregado no
modulo do PAF na SED)

Insira um oficio no expediente mencionando os
pontos a seguir: (1) uma parte do recurso ja foi
utilizada para adquirir um item/contratar um
servico diante de situagéo inesperada ocorrida
na Escola na data XX/XX/XXXX (detalhe o
ocorrido); (2) diante da utilizag¢do do recurso,
para que todas as atividades contidas no Plano
de Aplicacéo Financeira possam ser
executadas, é necessario que a APM receba o
valor solicitado para atendimento das
atividades ainda néo iniciadas no Plano de
Aplicagéo Financeira (nesse ponto, seria
importante fazer mencéo aos itens especificos
do PAF que serdo realizados com a
transferéncia do recurso).

Faca a pesquisa

1) com no mihimo, trés orcamentos de
trés fornecedores distintos, com
informacdes sobre cada um deles; 2) com

de precos

[

NAO

Pesquisa de
precos foi realizada?

Sim

Existe valor
disponivel para aquisi¢éo desse

pesquisa) desse servico na conta
bancéria da APM?

item/contratac&o (no menor valor encontrado na

lista de itens comparaveis; 3) colete as

assinaturas do proponente que produziu o
orgamento e do membro da APM que
realizou a pesquisa de precos, em cada

Sim, possui parte do valor disponivel para pagamento

Levante o valor que pode ser
utilizado para a
aquisicdo/contratacédo

um dos orgamentos.

Atencao! Verifique se o
valor esta disponivel
para a categoria de
despesa na qual a
aquisicéo/contratacéo
se enquadra
(custeiolcapital).

Nao possui valor disponivel para pagament

Levante o valor que pode ser
utilizado para a
aquisi¢ao/contratacdo

complementar do PDDE Paulista —
Manutencéo - caso emergencial”

Instrua um expediente no S&o Paulo sem
Papel, com o titulo “Solicitagéo de recurso

Instrua um expediente no S&o Paulo sem
Papel, com o titulo “Solicitagéo de recurso
suplementar do PDDE Paulista —
Manutencéo - caso emergencial”

Insira o PAF (j& carregado no
modulo do PAF na SED)

Insira o extrato bancéario mais
recente das contas bancérias
da APM

Insira a pesquisa de pregos

]

Insira outros documentos que
possa considerar relevante
para nossa andlise (exp.
Relatério Fotografico)

Insira um documento (informacéo, oficio)
contendo as informagdes a seguir: (1) quanto
do recurso ja disponivel na conta bancéria da

APM sera utilizado (para pagamento de
aquisicdo de item e/ou contratacdo de servico,

respeitando a categoria da despesa) durante o
periodo de instrugéo e tramitagdo do
expediente; (2) quanto precisa ser repassado
para a aquisicéo/contratacéo.

Atencao! Para facilitar
a nossa anélise, é
importante detalhar os
valores de cada
aquisi¢éo/contratagao,
e em qual categoria de
despesa se
enquadram.

Insira o PAF (ja carregado no
médulo do PAF na SED)

Insira o extrato bancério mais
recente das contas bancéarias
da APM

Insira a pesquisa de pregos

Insira outros documentos que
possa considerar relevante
para nossa analise

Insira um documento
(informac&o, oficio) contendo
as informag0es a seguir: (1)
1 quanto de recurso da categoria

de despesa (custeio/capital)
ainda esta disponivel na conta
bancaria da APM; (2) quanto
precisa ser repassado para a
aquisi¢do/contratacao.
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Tramite o expediente para o
CAF da sua DE, para
ciéncia e providéncias

P—

ATCOFI ir4 analisar a
solicitagdo. Se for
necessario, a area ira
entrar em contato com a
Escola e/ou CAF.

Expediente é
tramitado para o
CEPLAE e
analisado

Expediente é

Expediente é

f tramitado para o
tramitado para a

FDE e analisado

CEPLAE e
analisado

O CAF ir4 analisar a
solicitagdo e tramitar
0 expediente para a
— ATCOFI
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Sim

Andlise da FDE
é necessaria?

SimJ LNAO
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